GEW-Service: Wichtige Erlasse Erziehung und Wissenschaft

Gewerkschaft

Richtlinien fiir Schulfahrten

RdErl. d. Ministeriums fiir Schule und Weiterbildung vom 19.03.1997 (GABI. NW. | S. 101)

1. Aligemeines

Schulwanderungen und Schulfahrten, Schullandheimaufenthalte, Studienfahrten und internationale
Begegnungen - im Folgenden Schulfahrten - sind Bestandteile der Bildungs- und Erziehungsarbeit der
Schulen. Sie dienen ausschlieflich Bildungs- und Erziehungszwecken und miissen einen deutlichen
Bezug zum Unterricht haben, aus dem Schulprogramm erwachsen und im Unterricht vor- und nach-
bereitet werden.
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Planung und Vorbereitung

Die Schulen entscheiden (ber die Durchfiihrung von Schulfahrten im Rahmen der der Schule fir
die Erstattung der Reisekosten der Lehrkrafte zur Verfligung stehenden Mittel (Landesmittel zu-
zglich Drittmittel) in eigener Verantwortung.

Die Schulkonferenz legt gemall § 65 Absatz 2 Nummer 6 Schulgesetz NRW (SchulG - BASS 1-1) ein
Fahrtenprogramm fiir das jeweilige Schuljahr fest, durch das die Anzahl, die Dauer sowie die
Kostenobergrenze bestimmt werden. Schulfahrten diirfen nur unter Beachtung des der Schule zur
Verfligung stehenden Reisekostenbudgets vorgesehen werden. In das Fahrtenprogramm sind vor-
rangig Schulfahrten mit allen Schiilerinnen und Schiilern einer Klassen- bzw. Jahrgangsstufe aufzu-
nehmen.

Der Schulpflegschaft, dem Schiilerrat und der Lehrerkonferenz ist Gelegenheit zur vorbereitenden
Beratung zu geben. Die Kostenobergrenze fiir Schulfahrten ist moglichst niedrig zu halten, damit
alle Schilerinnen und Schiller teilnehmen kénnen und Familien finanziell nicht unzumutbar be-
lastet werden. Der finanzielle Aufwand darf kein Grund dafiir sein, dass eine Schiilerin oder ein
Schiiler nicht teilnehmen kann.

Bei einer Dauer von mehr als zwei Wochen muss der dariiber hinausgehende Teil der Schulfahrt in
die Ferien gelegt werden.

Far Schiilerinnen und Schiiler der Berufsschule (Teilzeitform und Blockunterricht) diirfen im Schul-
jahr bis zu zwei Unterrichtstage in Anspruch genommen werden.

Die Klassenpflegschaft bzw. im Kurssystem die Eltern der teilnehmenden Schiilerinnen und Schiiler
entscheidet bzw. entscheiden Uber Ziel, Programm und Dauer auf der Grundlage eines Vorschlags
der Klassenlehrerin oder des Klassenlehrers bzw. der Kursleiterin oder des Kursleiters unter Beach-
tung des Fahrtenprogramms. Bei mehrtagigen Veranstaltungen und bei Veranstaltungen, die mit
erhohten finanziellen Belastungen verbunden sind, ist die Entscheidung in geheimer Abstimmung
zu treffen.

Den Schilerinnen und Schilern und deren Eltern ist durch eine friihzeitige Planung Gelegenheit
zu geben, die voraussichtlich entstehenden Kosten anzusparen.

Gegenstand von Schulfahrten kénnen auch Veranstaltungen zu einzelnen Unterrichtsbereichen -
z.B. religiose Freizeiten, Seminare zur Sucht- und Drogenvorbeugung, Schulorchesterfreizeiten,
Veranstaltungen zur Berufsorientierung, Schullandheimaufenthalte mit sportlichem Schwerpunkt -
sein.

Genehmigung

Die Genehmigung der Schulfahrten als Schulveranstaltung erteilt die Schulleiterin oder der Schul-
leiter aufgrund eines rechtzeitig vor Beginn zu stellenden Antrags. Es ist dabei insbesondere zu
prifen, ob die Veranstaltung dem Bildungs- und Erziehungsauftrag der Schule gerecht wird, ob das
von der Schulkonferenz vorgegebene Fahrtenprogramm beachtet wird und ob die Finanzierung
gesichert ist.
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Die Schulleiterin oder der Schulleiter genehmigt fiir die teilnehmenden Lehrerinnen und Lehrer
die Dienstreise oder den Dienstgang. Dies gilt gleichfalls fir die Teilnahme weiterer Be-
gleitpersonen. Fir die Schulleiterin oder den Schulleiter selbst erteilt die Schulaufsichtsbehorde
die Dienstreisegenehmigung.

Soweit nicht gewahrleistet ist, dass Reisekostenmittel in ausreichender Héhe zur Verfiigung
stehen, darf die Dienstreise nicht genehmigt werden.

Flir den Antrag auf Genehmigung als Schulveranstaltung und die Dienstreisegenehmigung bzw.
die Beauftragung weiterer Begleitpersonen ist das als beigefligte Formblatt zu benutzen.

Teilnahmepflichten

Die Teilnahme an nach dem Fahrtenprogramm festgelegten Schulfahrten gehoért zu den dienst-
lichen Aufgaben der Lehrerinnen und Lehrer. Die Leitung obliegt in der Regel der Klassenlehrerin
oder dem Klassenlehrer bzw. der Kursleiterin oder dem Kursleiter, soweit nicht wegen des be-
sonderen Charakters der Veranstaltung die Leitung einer anderen Lehrerin oder einem anderen
Lehrer (ibertragen wird. Fiir die Teilnahme teilzeitbeschaftigter Lehrerinnen und Lehrer gilt § 17
Abs. 2 Satz 3 ADO (BASS 21-02 Nr. 4). Bei der Genehmigung der Dienstreise hat die Schulleiterin
oder der Schulleiter darauf zu achten, dass teilzeitbeschaftigte Lehrerinnen und Lehrer im Ver-
héltnis zur Zahl der wochentlichen Pflichtstunden nur in entsprechend gréReren Zeitabstdnden
an mehrtadgigen Veranstaltungen teilnehmen. Soweit dies im Einzelfall nicht moglich ist, ist fur
einen innerschulischen Ausgleich insbesondere bei den aullerunterrichtlichen Aufgaben zu sor-
gen. Art, Umfang und Zeitpunkt fir einen innerschulischen Ausgleich sind bereits bei der Geneh-
migung der Dienstreise festzulegen. Der innerschulische Ausgleich ist bis zum Ende des auf die
Schulfahrt folgenden Schulhalbjahres durchzufiihren. Lehramtsanwarterinnen und Lehramtsan-
wartern ist an ihren Ausbildungsschulen Gelegenheit zu geben, bei der Begleitung von Schulfahr-
ten Erfahrungen zu gewinnen.

Schulfahrten sind Schulveranstaltungen. Sie werden grundsatzlich im Klassenverband bzw. im
Kursverband durchgefihrt. GemaR § 43 Abs. 1 SchulG sind Schiilerinnen und Schiiler zur Teilnah-
me verpflichtet. Auf Schilerinnen und Schiiler mit Behinderungen oder chronischen Erkran-
kungen ist bei der Gestaltung Riicksicht zu nehmen, damit auch fir sie die Teilnahme maoglich
und zumutbar ist. In besonderen Ausnahmefillen ist gemal § 43 Abs. 3 SchulG eine Befreiung
von der Pflicht zur Teilnahme moglich. Ein entsprechender Antrag ist von den Eltern schriftlich
zu begriinden. Bei mehrtagigen Veranstaltungen wird die Befreiung erteilt, wenn die Eltern auch
nach einem Gesprach lber Ziele und Inhalt der Klassenfahrt aus religiosen oder gravierenden er-
zieherischen Griinden bei ihrem Antrag bleiben.

Schilerinnen und Schiiler, die von der Teilnahme befreit sind, besuchen den Unterricht einer an-
deren Klasse oder eines anderen Kurses. Ist dies nicht moglich, werden ihnen unterrichtsbezo-
gene Aufgaben gestellt.

Wird eine Schulfahrt tGber einen Sonntag oder kirchlichen Feiertag ausgedehnt, ist Gelegenheit
zum Besuch des Gottesdienstes zu geben. Auf Teile der Schilerinnen und Schiiler, die aus religi-
o0sen oder weltanschaulichen Griinden besondere Gebote (z.B. Speisevorschriften) beachten
miussen, ist Rlicksicht zu nehmen.

Vertragsabschluss

Vertrage mit Befoérderungs- und Beherbergungsunternehmen werden im Namen der Schule und
nicht im eigenen Namen der Lehrerin oder des Lehrers oder im Namen der Eltern abgeschlossen.

Bei mehrtagigen Veranstaltungen und bei Veranstaltungen, die mit erhéhten finanziellen Be-
lastungen verbunden sind, ist vor Vertragsabschluss von allen Eltern - auch von den Eltern der
volljahrigen Schilerinnen und Schiiler - eine schriftliche, rechtsverbindliche Erklarung einzuho-
len, dass sie der Teilnahme an der Veranstaltung zustimmen und sich verpflichten, die entste-
henden Kosten zu tragen. Dabei ist auf die Mdglichkeit hinzuweisen, eine Reiserlcktrittsver-
sicherung abzuschlieBen.



6. Aufsicht, Gefahrvermeidung und Unfallverhiitung

6.1 Art und Umfang der Aufsicht haben sich nach den jeweiligen Gegebenheiten zu richten; mog-
liche Gefahrdungen sowie Alter, Entwicklungsstand und Ausprdagung des Verantwortungsbe-
wusstseins der Schiilerinnen und Schiiler, bei Schiilerinnen und Schiilern mit Behinderungen
oder chronischen Erkrankungen auch die Art der Beeintrachtigung, sind zu beriicksichtigen.

Bei schwierigen Aufsichtsverhaltnissen sowie bei mehrtdgigen Veranstaltungen ist in der Regel
eine weitere Begleitperson mitzunehmen. Bei mehrtdgigen Fahrten gemischter Gruppen ist in
der Regel die Teilnahme von mindestens einer weiblichen und einer mannlichen Begleitperson
erforderlich. Bis einschlieBlich Jahrgangsstufe 4 ist auch eine ausschlieRlich weibliche Begleitung
zul3ssig.

Auller Lehrerinnen und Lehrern kénnen auch andere geeignete Personen - z.B. Eltern, volljdhrige
Schiilerinnen und Schiiler - als weitere Begleitung beauftragt werden. Den weiteren Begleit-
personen kdnnen einzelne Aufsichtsbefugnisse libertragen werden.

Die Leiterin oder der Leiter kann den Schilerinnen und Schilern unter Beachtung der darge-
stellten Grundsatze und nach vorheriger Absprache mit den Eltern die Moglichkeit einrdumen,
im Rahmen der Schulfahrt zeitlich und 6rtlich begrenzte, angemessene Unternehmungen (in der
Regel in Gruppen) durchzufilhren, ohne dass dabei eine Aufsichtsperson jede Schiilerin oder
jeden Schiiler Gberwacht. Auch bei nicht unmittelbar beaufsichtigten Unternehmungen muss
eine Begleitperson jederzeit erreichbar und ansprechbar sein.

Leiterinnen, Leiter und weitere Begleitpersonen sollen in derselben Unterkunft wie die
Schiilerinnen und Schiiler ibernachten. Bei Begegnungsveranstaltungen ist darauf zu achten,
dass die erforderliche Aufsicht durch die Gastfamilie wahrgenommen wird.

6.2 Die Beférderung von Schiilerinnen und Schiilern mit privaten Kraftfahrzeugen ist wegen der da-
mit verbundenen Risiken grundsatzlich nicht zuldassig. Abweichungen hiervon kénnen nur in be-
griindeten Ausnahmefillen und mit dem schriftlichen Einverstandnis durch die Schulleiterin
oder den Schulleiter zugelassen werden. Das Trampen (Autostop) ist verboten.

6.3 Fir sportliche Unternehmungen mit einem erhdhten Sicherheitsrisiko (z.B. Schwimmen und Ba-
den, Wassersport, Wanderungen im Hochgebirge oder im Watt, Skisport) gelten auch bei Schul-
fahrten der Runderlass ,Sicherheitsforderung im Schulsport” v. 26.11.2014 (BASS 18-23 Nr. 2)
sowie die ,,Sicherheitsvorschriften fiir das Schwimmen im Rahmen des Schulsports” und die ,Er-
lduterungen und Empfehlungen zur Sicherheitsforderung im Schulsport®, Heft 1033 der Schrif-
tenreihe ,Schule in NRW*“2.

7. Inkrafttreten

Dieser Runderlass tritt am 01.08.1997 in Kraft.

Anlage



. Anlage - Selte 2 -
Anlage - Seite 1-

B. Antrag auf Dienstreisegenehmigung bzw. Beaufiragung

Schuie ©rt, Datum 1. Femer wird die Dienstreisegenehmigung bzw. Beauftragung beantragt fur;
An den/diefdas T : -
Schulleiterfin Bitte zum friihestmdglichen Zeitpunkt, spitestens je- Funktion Name, Vorname .;mts:—cm voraussichlliche Héhe der Reisekostenvergiiung
Schutamt dach sechs Wochen vor Beginn der Veranstaltung ein- ezelennung Aufwverg, | Fabrkosten | Nebenkosten] Gesamtbetr,
Bezirksregierung reichen (2fach; erfordediche Angaben jeweils 1fach) Leitung € € g €
in
- auf dem Dienstweg - 1. Begleitung € '3 & €
Antrag auf Genehmigung von Schulfahrien 2. Begleitung € € € 3
A, Antr f Genehmigung als Schulveranstaltun ) T ) e
- ; b g3 - staltung 2. Die [Richilinien fir Schulfahrien” sind mirfuns bekannt und werden beachtet. Evil. notwendige Anderungen
1. iZiel der Schultahrt ] gegeniber den Angaben in diesem Anfrag {z.8. Veranstaltungsdauer oder -programm, Verkehrsmittel, Art der
0 Wandertag 00 Schullandheimaufenthaite Unterbringung. Namen oder Anzahl der Begleitpersonen, Kostenhéhe oder Finanzierung) werden umgehend
i1 Klassen-, Kurs- oder Jahrgangsstufenfahrt 3 Schilerbegegnung/Schileraustausch gemeldet. '
2. |Die geplante Veranstaltung wird durchgefithrt von der/dem/den
Klasse(n} Leistungskurs{en) Grundkurs(en} Tutorengruppe
Ziet der Schulfahnt
Ort des Beginns der Schulfahrt
5. {Dauer der Schulfahrt Anreisetag Abreisetag Anzahl der Tage (davon Schultage
&, |Telnchmende insgesamt  |Lehrkrake Begleipersonen |Schilerinnen  |Schiler Leftor/in der Veranstatiung 1 BegleRpersen 2 Begleflperson

7. INichtteiinehmende Schilerinnien und Schiller (Anzahi und Grinde) C. Vermerk der Schulleiterinides Schulleiters

8. Nerkehromittel fr An- und Abreise 1. Die schrftiichen Einverstindniserkiarungen der Eltemn aller teiinehmenden Schilerfinnen liegen vor,
Reisebuy 1] e Sonst

[1_Bahn - O : s Flugzeug - S 2. Die fur die Erstattung der Reisekoslenvergitung an die unter B. aufgefihrien Personen bendligten Mittei
9. |Art der Unterbringung stehen zur Verfigung.

3 Jugendherberge/Pension 0.8 O Gasteltem 1 Camping 1 Sonstige 3. Nur bei Schullandheimaufenthaiten: Es wird versichert, dass die Unterrichtsarbeit in besonderer Form
10, {Kosten der Schuffahrt ] Kostenvoranschiag je Schilerin/Schaler fortgefiihrt wird,
10.1]Gesamtkosten € €
10.2idaven An- und Abreise € €
10.3)davon Fahrtkosten vor Ot € € —

O, Datum Schulleerfin

10.4idavon Unterkunfi/Verpfiegung € &
10.5|davon sonstige Ausgaben 3 €

[T Eine Gliederung der sonstigen Ausgaben ist beigetigt, D. Genehmigung
11, |Finanzierungsplan fir alte Schillerinnen und Schiller

. . Schulleiletfin bzw. Schulaufsichisbehtrde ort, Datum

11.1{Eigenieistung € _

- - e Urschrftlich zuriick
11.2Gffentliche Zuschiisse € an die Aniragstelierin/den Antragsteller
11.3[sonstige Zuschilsse £
12, jvorauss, Kosten fiyr Leitung und Begleitung insg. : € - auf dem Dienstweg -
13. &) Eine ausfihidiche Programmbeschreibung ist dem Anfrag beigefiigt (Anlage). Die ggplani?ﬁ V%ranstgitung wi;d hiermit als Schulveranstaltung genehrmigt. Gl{eichzeit_ig wird dfta Diepsireiqe{?e-
T D EkTarung aller Efter geman Nammer 5.2 der RichTimien for SchuTFaen Tegen vor. nehmigung fiir den/die Lehrerfin und die im Antrag genannte/n Begleitperson/en erteilt. Soweit as sich bei den

Begleitpersonen nicht um Lehrkréfie handelt, werden sie mit der Begleitung beaufiragt,

i Aufirag

Letterin der Veranstaiiung Unterschrift
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